
 

Приложение 3 

к письму «О направлении информации» 

от 19.10.2022 г. № 531 

 
Примерная инструкция  

по применению сервиса Яндекс.Формы 

в межлицейском этапе Республиканской олимпиады школьников  

образовательных организаций Донецкой Народной Республики 

 

 

Создание новой формы 

Для того чтобы создать форму в Яндекс.Формах нужно использовать сервис под названием 

Яндекс.Формы, который доступен под адресу https://forms.yandex.ru/. Зайдите на сайт и 

войдите в свою учѐтную запись Яндекс. Зарегистрируйтесь в сервисе при необходимости. 

Дальше можно приступать к созданию формы. Выбираем форму без заданных полей, для 

этого нажмите на кнопку «С чистого листа».  

 

 
 

В верхней части экрана нужно нажать на кнопку «Создать форму». 

 

Выбираем пустую форму 

https://forms.yandex.ru/


 
 

Попадаем на страницу с интерфейсом создания формы.  

Создаём форму 



Заполнение заголовка Яндекс Формы 

Первое, с чего стоит начать, это заполнение текстовых полей в самом верху страницы. 

Первое поле – это заголовок формы. Здесь можно ввести название олимпиады и класс, для 

которого данная форма предназначена.  

 

 
 

Ввод вопросов для тестирования 

Каждый вопрос в Яндекс.Формах отделяется собственной рамкой, внутри которой находится 

поле с текстом вопроса и тип вопроса. Ниже мы пошагово рассмотрим процесс создания 

нового вопроса. 

Тип вопроса влияет на то, как пользователь будет отвечать на вопрос. Это может быть выбор 

одного варианта из списка, выбор нескольких вариантов, ввод текста, прикрепление файла и 

т. д. Изучите список доступных вариантов и выберите тот тип, который подходит для вашего 

вопроса. 

 

Для начала выберем тип вопроса «Короткий текст» и перетащим его на страницу формы. 

 

  

Вводим название 

формы 



После этого появится всплывающее окно для редактирования вопроса. 

  



В поле «Вопрос», расположенном в правой части страницы, вводим текст вопроса. 

 

 
 

Если есть необходимость добавить комментарий к вопросу, то нажимаем на кнопку ниже 

«Добавить комментарий» и вводим текст комментария.  

Включаем опцию «Обязательный вопрос». Это не позволит пользователю пропускать 

вопросы при заполнении формы. 

 

 
 

Обратите внимание, что все изменения сразу же отображаются в области для предпросмотра 

вопроса, расположенной в правой части экрана. 

 

Нажимаем кнопку «Сохранить» в нижней части левого окна. 

Вводим текст вопроса 

Вводим текст комментария 

Поставим метку, чтобы вопрос стал обязательным 



 
 

После завершения работы с текущим вопросом можно создавать новый. Для этого нужно 

снова перетянуть  желаемый тип вопроса из левой области в правую.  

 

После ввода всех анкетных данных (заполнения титульного листа) рекомендуется добавить 

новую страницу, чтобы избежать просмотра заданий участниками до ввода всей информации 

о себе. 

 

 
 

Создаём 

новую 

страницу 

Сохраняем изменения 



 
 

Чтобы у участников была возможность прикрепить файл с выполненной работой, на второй 

странице формы разместим задание типа «Файл». 

Для того чтобы участники олимпиады могли посмотреть задания олимпиады, можно создать 

вопрос, в котором будет расположена ссылка на тексты заданий.  

В поле для текста вопроса вводим ссылку на файл с заданиями. Предварительно тексты 

заданий нужно сохранить на своѐм Яндекс Диске и включить доступ по ссылке. 

Далее настраиваем максимальный размер и количество принимаемых файлов. 

 

 
 

 Не забываем нажать кнопку «Сохранить».  

 

  



Изменение настроек Яндекс.Формы 

Чтобы перейти к настройкам кликаем по кнопке «Настройки» в верхней части экрана. 

 

 
 

Чтобы принимать ответы ограниченный промежуток времени, в разделе «Когда принимать 

ответы» ставим флажок в поле «Ограничить время» и с помощью выпадающих списков 

вводим нужный временной промежуток. 

 

В разделе «Дополнительно» убираем флажок с поля «Разрешить пользователю несколько раз 

заполнять форму».  

 

 
 

 

  



Чтобы начать собирать ответы на форму, опубликуйте форму и поделитесь ссылкой. 

 

 
 

В открывшемся окне скопируйте ссылку на форму. 

 

 
 

 

  



Просмотр ответов на форму 

После того как пользователи заполнят Яндекс.Форму, результаты можно будет посмотреть 

на вкладке «Ответы».  

В разделе «Сводка» можно скачать все ответы в формате электронных таблиц. 

 

 
 

В разделе «По ответам» можно просмотреть ответы по отдельным участникам. 

 

 
 

 

 

Форма, создание которой описывается в инструкции: 

https://forms.yandex.ru/u/634ef8a602848f0cb7d656ff/  

 

Вход в аккаунт Yandex является обязательным для респондентов.  

 

https://forms.yandex.ru/u/634ef8a602848f0cb7d656ff/


Создав форму единожды, еѐ можно дублировать для проведения олимпиад по разным 

предметам. 

 

 

 


